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Projekt "Praktyka czyni mistrza w Technikum nr 3” współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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Zaproszenie do złożenia oferty
Znak sprawy: 3/PU/2022

Dotyczy: Postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w przedmiocie: Pełnienie funkcji koordynatora projektu w ramach realizacji projektów: ,,Praktyka czyni mistrza w Technikum nr 3” o nr RPLD.11.03.02-10-0003/20 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014 -2020 (Oś priorytetowa:11-XI Edukacja, Kwalifikacje, Umiejętności; Działanie dla Osi: 03-XI.3. Kształcenie zawodowe; Poddziałanie: 02-XI.3.2. Kształcenie zawodowe – miasto Łódź) oraz ,,Nowe kwalifikacje - nowe szanse” o nr RPLD.11.03.02-IZ.00-10-001/20 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014 -2020 (Oś priorytetowa: 11-XI Edukacja, Kwalifikacje, Umiejętności; Działanie dla Osi: 03-XI.3. Kształcenie zawodowe; Poddziałanie: 02-XI.3.2. Kształcenie zawodowe – miasto Łódź).
Informacje ogólne
1. Zamawiający - Technikum nr 3 w Łodzi, ul. Jana Kilińskiego 159/163, 90-001 Łódź tel. 42/ 638 48 04, fax: 42/ 638 48 47, NIP: 7250028902, REGON: 472057632.
2.  Godziny urzędowania Zamawiającego: w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach od 8:00 do 16:00
3. Czynności podejmowane przez Zamawiającego i Wykonawcę na podstawie przepisów art. 2 ust. 1 pkt.1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz.1129 z późn. zm.), zwanej dalej ustawą Pzp. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1740 z późń. zm.).
4. Tryb udzielenia zamówienia: postępowanie prowadzone jest na podstawie przepisu art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy PZP tj. zamówienie poniżej kwoty określonej w ww. przepisie, z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy prawo zamówień publicznych. Zaproszenie do złożenia ofert prowadzone jest zgodnie z Regulaminem procedury wydatkowania środków publicznych o wartości mniejszej niż 130 000,00 zł netto w Technikum nr 3 w Łodzi, stanowiącym załącznik do Zarządzenia nr  35/08/2020/2021 Dyrektora Technikum nr 3 w Łodzi z dnia 31.08.2021 r.
5. Ofertę należy sporządzić zgodnie z formularzem ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do Zaproszenia.
6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
7. Nie przewiduje się zawarcia umowy ramowej.
8. Zamawiający nie dopuszcza rozliczania się w walutach innych niż polski PLN.
9. Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.
10. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
11. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej.
12. Termin związania ofertą - 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
13. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.1

14. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania postępowania oraz do przedłużenia terminu składania ofert i terminu ogłoszenia rozstrzygnięcia postępowania. O powyższym Zamawiający zawiadamia zamieszczając informację na stronie prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
15. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana/Państwa danych osobowych jest: Technikum nr 3 w Łodzi z siedzibą w Łodzi przy ul. Jana Kilińskiego 159/163;
· Inspektorem ochrony danych osobowych w Technikum nr 3 w Łodzi z siedzibą w Łodzi jest Pan Jacek Metrycki adres e-mail: rodo@tech3.elodz.edu.pl
· Pani/Pana/Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit.c RODO 
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego: 3/PU/2022, prowadzonym w trybie art.2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.), dalej „ustawa PZP”;

· odbiorcami Pani/Pana/Państwa danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy PZP;  

· Pani/Pana/Państwa dane osobowe będą przechowywane, zgodnie zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

· obowiązek podania przez Panią/Pana/Państwa danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana/Państwa dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy PZP;  

· w odniesieniu do Pani/Pana/Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan/Państwo:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana/Państwa dotyczących; (Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych)
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana/Państwa danych osobowych; (Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników)
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;( Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej 
lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego)
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan/Państwo, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana/Państwa dotyczących narusza przepisy RODO;

· nie przysługuje Pani/Panu/Państwu:

· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana/Państwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.c RODO. 
Opis przedmiotu zamówienia

Nomenklatura Wspólnego Słownika Zamówień: CPV: 72224000-1.
1. Przedmiotem zamówienia jest Pełnienie funkcji koordynatora projektu w ramach realizacji projektów:
1.1.  ,,Praktyka czyni mistrza w Technikum nr 3” o nr RPLD.11.03.02-10-0003/20 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014 -2020 (Oś priorytetowa: 11-XI Edukacja, Kwalifikacje, Umiejętności; Działanie dla Osi: 03-XI.3. Kształcenie zawodowe; Poddziałanie: 02-XI.3.2. Kształcenie zawodowe – miasto Łódź) 
1.2.  ,,Nowe kwalifikacje - nowe szanse” o nr RPLD.11.03.02-IZ.00-10-001/20 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014 -2020 (Oś priorytetowa: 11-XI Edukacja, Kwalifikacje, Umiejętności; Działanie dla Osi: 03-XI.3. Kształcenie zawodowe; Poddziałanie: 02-XI.3.2. Kształcenie zawodowe – miasto Łódź) zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia oraz postanowieniami projektu umowy, stanowiącym Załącznik nr 2 do Zaproszenia;
2.  Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
2.1. Do zakresu obowiązków Wykonawcy w wykonaniu Przedmiotu Umowy należy:

2.1.1. odpowiedzialność za realizację całego zadania zarządzania projektem zgodnie z zapisami w umowie o dofinansowanie projektu, a w szczególności zgodnie z  okresami składania wniosków o płatność;

2.1.2. koordynacja z działaniami projektowymi zgodnie z harmonogramem;

2.1.3. prowadzenie działań administracyjnych, korespondencji, przygotowywanie pism oraz innej dokumentacji na potrzeby projektu; 

2.1.4. przygotowanie i organizacja wydarzeń projektowych;

2.1.5. zorganizowanie biura projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie;

2.1.6. zatwierdzanie pod względem celowości, gospodarności, legalności oraz merytorycznym dokumentów finansowych dot. projektu;

2.1.7. nadzór nad przestrzeganiem zasad równości szans i niedyskryminowania przy wykonywaniu zadań projektowych

2.1.8. nadzór nad ochroną danych osobowych w zakresie realizacji projektu;

2.1.9. podejmowanie wszelkich działań zaradczych i naprawczych w przypadku występowania problemów w realizacji projektu;
2.1.10. reprezentowanie Zamawiającego we wszystkich sprawach związanych z realizacją projektu.

2.2.  Wykonawca jest zobowiązany:

2.2.1. wykonywać czynności wchodzące w zakres Przedmiotu Umowy terminowo i z należytą starannością;

2.2.2. zachować w tajemnicy wszelkie fakty, informacje i okoliczności poznane i udostępnione w trakcie realizacji niniejszej Umowy,

2.2.3. wykonanie czynności wchodzących w zakres przedmiotowej Umowy zgodnie z warunkami wynikającymi 
z obowiązujących przepisów prawa,

2.2.4. postanowieniami umowy o dofinansowaniu projektu,

2.2.5. zasadami rzetelnej wiedzy oraz etyką zawodową i ustalonymi zwyczajami.
3. Wymagany okres realizacji zamówienia:  od 01.03.2022 r. do 30.06.2023 r.

Wymagania dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia
Zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia oraz postanowieniami projektu umowy, stanowiącym Załącznik nr 2 do Zaproszenia.
Warunki udziału w postępowaniu
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

1.1. prowadzą działalność gospodarczą w zakresie objętym przedmiotem zamówienia:
· odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji;
· w celu potwierdzenia powyższego Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą oryginał lub poświadczoną przez Wykonawcę kopię aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub potwierdzenie rejestracji CEiDG, potwierdzające zdolność Wykonawcy do występowania w obrocie prawnym obejmującym przedmiot zamówienia;

1.2. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia.
1.2.1. Niniejszy warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca przedłoży wraz z ofertą wykaz co najmniej trzech usług polegających na pełnieniu funkcji koordynatora projektu w zakresie realizacji projektów edukacyjnych o minimalnej wartości każdego projektu 500.000,00 PLN brutto (słownie: pięćset tysięcy złotych 00/100)  (rozumianych jako realizacja jednostkowej usługi jak i usługi zrealizowane na podstawie jednej umowy wobec jednego Zamawiającego w okresie wskazanym poniżej), wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu (Załącznik nr 4 do Zaproszenia).
1.2.2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia ww. warunek zostanie spełniony w przypadku gdy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego przedstawią wykaz usług  przy zachowaniu wymogu minimalnej wartości każdej usługi tj. wartość każdej usługi wynosi 500.000,00 PLN brutto. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia wykazu usług, w którym warunek minimalnej wartości jednej usługi np. 500.000,00 PLN brutto zostanie spełniony jako suma wartości kilku usług Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego np. każdy z dwóch Wykonawców (ubiegających się wspólnie) przedstawi realizację usługi na wartość 250.000,00 PLN brutto każdy (250.000,00 PLN brutto + 250.000,00 PLN brutto = 500.000,00 PLN brutto). Ocena ww. warunku spełnia/ nie spełnia na podstawie Załącznika nr 4 do Zaproszenia.
1.2.3. Niniejszy warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca dysponuje lub będzie dysponował:
· Kierownikiem Zespołu – Koordynatorem Projektu – minimum 1 osoba posiadająca wykształcenie wyższe oraz minimum 5 letnie doświadczenie zawodowe w zarządzaniu projektami na stanowisku Kierownika Zespołu, w tym co najmniej 5 (pięcioma) projektami z zakresu projektów edukacyjnych na stanowisku Kierownika Zespołu o wartość każdej z tych usług nie mniejszej niż 500.000,00 zł brutto oraz posiada minimum 5 letnie doświadczenie zawodowe na stanowisku związanym z rozliczaniem projektów współfinansowanych ze środków UE oraz doświadczenie w rozliczeniu co najmniej 5 projektów współfinansowanych ze środków UE o wartość każdego z projektu nie mniejszej niż 500.000,00 zł brutto;
· Specjalistą ds. finansowych – z uprawnieniami głównego księgowego – tj. spełnia co najmniej jeden z warunków określonych w art.54 ust.2 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z późn. zm.) tj. minimum 1 osoba posiadająca wykształcenie wyższe oraz minimum 5 letnie doświadczenie zawodowe w zarządzaniu projektami na stanowisku Specjalisty ds. finansowych, w tym co najmniej 5 (pięcioma) projektami z zakresu projektów edukacyjnych na stanowisku Specjalisty ds. finansowych o wartość każdej z tych usług nie mniejszej niż 500.000,00 zł brutto oraz posiada minimum 5 letnie doświadczenie zawodowe na stanowisku związanym z rozliczaniem projektów współfinansowanych ze środków UE oraz doświadczenie w rozliczeniu co najmniej 5 projektów współfinansowanych ze środków UE o wartość każdego z projektu nie mniejszej niż 500.000,00 zł brutto. 
· Potwierdzenie powyższego, stanowiące Załącznik nr 5 do Zaproszenia Wykonawca winien przedłożyć wraz z ofertą. UWAGA! Zamawiający nie dopuszcza łączenia ww. funkcji. Ocena ww. warunku spełnia/ nie spełnia na podstawie Załącznika nr 5 do Zaproszenia.
1.2.4. Wykonawca, który polega na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów
1.2.5. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunku posiadania zdolności technicznej lub zawodowej, 
na podstawie wykazu zrealizowanych zamówień oraz dokumentów, potwierdzających wykonanie zamówienia.
2. Na Wykonawcy spoczywa obowiązek wykazania, iż spełnia warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.
Sposób porozumiewania się z wykonawcami 

1. Wszelka korespondencja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będzie elektronicznie za pośrednictwem poczty elektronicznej pod wskazanym adresem e-mail: projektytech3@gmail.com
2. Osobami wyznaczonymi do kontaktów z Wykonawcą są:
2.1.  W sprawach merytorycznie związanych z przedmiotem zamówienia: Anna Płocka - Czopik  - od poniedziałku do piątku w godz. 8:00-16:00 kontakt za pośrednictwem e-mail: projektytech3@gmail.com
2.2.  W sprawach formalno - proceduralnych:Anna Płocka - Czopik - od poniedziałku do piątku w godz. 8:00 – 16:00, za pośrednictwem e-mail: projektytech3@gmail.com
3. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zaproszenia wraz z załącznikami do końca dnia 23.02. br., kierując swoje zapytania wyłącznie na piśmie za pośrednictwem wskazanego adresu e-mail.

4. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata (wpłynęły na skrzynkę e-mail) przed upływem ww. terminu.

5. Zamawiający udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania niezwłocznie, jeżeli prośba o wyjaśnienie treści Zaproszenia wraz z załącznikami wpłynęła w terminie zgodnym z rozdz. V, ust. 3 Zaproszenia.
6. Zamawiający przekaże jednocześnie, drogą elektroniczną treść wyjaśnienia wszystkim Wykonawcom, bez ujawniania źródła zapytania.
7. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający może zmodyfikować treść dokumentów składających się na Zaproszenie wraz z załącznikami, z zastrzeżeniem, że:
7.1. o każdej ewentualnej zmianie Zamawiający powiadomi niezwłocznie każdego z Wykonawców,
7.2. w przypadku, gdy zmiana powodować będzie konieczność modyfikacji oferty, Zamawiający przedłuży termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikających z modyfikacji treści Zaproszenia lub treści załączników. W tym przypadku wszelkie prawa i zobowiązania Wykonawcy i Zamawiającego odnośnie wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi.
8. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazywać będą w postaci elektronicznej za pośrednictwem Biuletynu Informacji Publicznej na stronie internetowej Jednostki i/lub za pośrednictwem wskazanego adresu e-mail.
Informacje o oświadczeniach i dokumentach jakie mają dostarczyć 
1.  Oferta winna zawierać następujące dokumenty
1.1.  Formularz ofertowy – Załącznik nr 1 do Zaproszenia.
1.2.  W przypadku reprezentowania Wykonawcy przez osobę upoważnioną oryginał pełnomocnictwa wraz z zakresem umocowania lub notarialnie poświadczoną kopię pełnomocnictwa. 
1.3.  Oryginał lub poświadczona przez Wykonawcę kopia aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub potwierdzenie rejestracji CEiDG, potwierdzające zdolność Wykonawcy do występowania w obrocie prawnym obejmującym przedmiot zamówienia.
1.4.  Oświadczenie Wykonawcy – Załącznik nr 3 do Zaproszenia.
1.5.  Dokumenty wymagane treścią Rozdziału IV.
2. Wszystkie dokumenty i oświadczenia w formie kopii winny być poświadczone przez Wykonawcę lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy. Wszystkie dokumenty i oświadczenia w językach obcych należy dostarczyć przetłumaczone na język polski. 

3. Wykonawca, za pośrednictwem wskazanego adresu e-mail może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 
4. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz.2070 z późn. zm.), opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego Wykonawcę ubiegającego się wspólnie 
z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

5. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem składania ofert.

6. Wykonawca może zastrzec w ofercie, iż Zamawiający nie będzie mógł ujawnić informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1913 z późn. zm.). 

7. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1913 z późn. zm.), przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. 

8. Zamawiający informuje, iż oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 z późn. zm.), jeśli Wykonawca w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane i jednocześnie wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.
9. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę zostały zamieszczone w odrębnym pliku z opisem „Tajemnica przedsiębiorstwa nr ..”. Brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie niniejszego postępowania są jawne bez zastrzeżeń. 
Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

1. Oferta winna być sporządzona, pod rygorem nieważności, w formie i postaci elektronicznej opatrzona kwalifikowanym podpisem elektroniczny lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub w formie pisemnej 
i przesłana drogą elektroniczną na wskazany adres e-mail: projektytech3@gmail.com 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość przesłania oferty na adres e-mail:  projektytech3@gmail.com w formie i postaci wskazanych w ust. VII.1. lub skanu oryginału oferty, opatrzonej własnoręcznym podpisem osoby umocowanej do reprezentowania Wykonawcy, w formacie .pdf.  

3. W przypadku złożenia oferty zgodnie z wymogami zawartymi ust. VII.2. zaleca się aby oferta była złożona 
w formacie .pdf. Plik z ofertą winien być zaszyfrowany, uniemożliwiający jego przypadkowe otwarcie przed terminem składania ofert. Zaleca się aby Wykonawca przesłał na adres e-mail: projektytech3@gmail.com hasło do otwarcia pliku, zawierającego ofertę po terminie składania ofert, jednak nie później niż 30 min. po ww. terminie. W przypadku nieotrzymania przez Zamawiającego hasła do odszyfrowania pliku z ofertą Wykonawcy, Zamawiający uzna, że Wykonawca złożył ofertę w nieprawidłowej formie i postaci, a oferta zostanie uznana za nieważną.

4. Termin składania ofert w nieprzekraczalnym terminie do dnia 24.02.2022 r. do godz. 10.00.
Termin otwarcia ofert dnia 24.02.2022 r. o godz. 11:00 w siedzibie Zamawiającego.
5. Każdy Wykonawca może przedłożyć tylko jedną ofertę. W przypadku złożenia przez Wykonawcę więcej niż jednej oferty – wszystkie oferty zostaną przez Zamawiającego odrzucone.

6. Za datę złożenia oferty uważa się datę wpływu oferty do Zamawiającego na skrzynkę odbiorczą e-mail na ww. adres e-mail. Oferty złożone po terminie nie będą podlegać rozpatrzeniu.

7. Wykonawca może zostać wezwany do uzupełnienia oferty oraz wyjaśnień treści oferty.
8. Oferta nieuzupełniona w wyznaczonym terminie zostanie odrzucona. Zastrzega się możliwość odrzucenia oferty bez wezwania do uzupełnienia braków.
9. Wszelkie zmiany lub poprawki w tekście oferty (dotyczy formy i postaci pisemnej) muszą być parafowane własnoręcznie przez Wykonawcę.
10. Z uwagi na dynamicznie rozwijającą się sytuację sanitarno - epidemiologiczną  kraju, w celu przeciwdziałania wirusowi SARS – CoV-2 wywołującym chorobę COVID-2019 (tzw. koronawirus),tj. podejmowania czynności związanych ze zwalczaniem zakażenia, zapobieganiem rozprzestrzenianiu się, profilaktyką oraz zwalczaniem skutków choroby, Zamawiający informuje, iż nie przewiduje publicznej i jawnej sesji otwarcia ofert.
Kryteria oceny oferty 
1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się kryteriami:

	Lp.
	Kryterium
	Waga kryterium
	Maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać oferta za dane kryterium

	1
	Łączna oferowana cena brutto
	60 %
	60

	2
	Doświadczenie koordynatora projektu w latach
	20%
	20

	3
	Doświadczenie specjalisty ds. finansowych w latach
	20%
	20


2. W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym Wykonawcom, zostaną przyznane punkty wg poniższego wzoru:

2.1. Kryterium 1 (K1):
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Powyżej umieszczono wzór opisujący wyliczenie kryterium 1 tj. Cena brutto równa się ilorazowi najniższej oferowanej ceny brutto przez cenę brutto badanej oferty następnie pomnożonej przez 60 punktów
2.2. Kryterium 2 (K2):

Ocena ww. kryterium nastąpi na podstawie poniższej klasyfikacji:
· minimum 5 lat – 0 pkt
· od 5 lat do 10 lat – 10 pkt
· powyżej 10 lat – 20 pkt.
W przypadku gdy w formularzu oferty, stanowiącym Załącznik nr 1 do Zaproszenia, Wykonawca nie wpisze żadnej wartości – brak informacji lub wpisze poniżej 5 lat wówczas Zamawiający przyzna 0 pkt. w zakresie przedmiotowego kryterium oceny ofert (K2).
2.3. Kryterium 3 (K3):

Ocena ww. kryterium nastąpi na podstawie poniższej klasyfikacji:
· minimum 5 lat – 0 pkt.
· od 5 lat do 10 lat – 10 pkt
· powyżej 10 lat – 20 pkt.
W przypadku gdy w formularzu oferty, stanowiącym Załącznik nr 1 do Zaproszenia, Wykonawca nie wpisze żadnej wartości – brak informacji lub wpisze poniżej 5 lat wówczas Zamawiający przyzna 0 pkt. w zakresie przedmiotowego kryterium oceny ofert (K3).

Ostateczna ocena punktowa (KO) wyliczana będzie według wzoru: KO = K1 + K2 + K3 

3. Punktacja przyznana Wykonawcom w powyższym kryterium będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę.
4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w Zaproszeniu oraz zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w Rozdziale VIII kryterium oceny ofert dla przedmiotu zamówienia. 

5. W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy pisemnych wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty. Wykonawca będzie zobowiązany do przedstawienia pisemnych wyjaśnień w terminie określonym przez Zamawiającego.
6. Zamawiający zastrzega prawo poprawienia oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych oraz  innych omyłek zgodnie z Regulaminem udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129z późn. zm.).
Opis sposobu obliczenia 
Cena ryczałtowa musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia.
Informacje o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia.

O wyborze oferty cenowej Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty. O powyższym Zamawiający zawiadamia zamieszczając informację na stronie prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
Załącznikami do zaproszenia są:

1. Formularz ofertowy  – Załącznik nr 1 do Zaproszenia.
2. Projekt umowy – Załącznik nr 2 do Zaproszenia.
3. Oświadczenie Wykonawcy – Załącznik nr 3 do Zaproszenia.
4. Wykaz zrealizowanych usług – Załącznik nr 4 do Zaproszenia.
5. Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia – Załącznik nr 5 do Zaproszenia.

Z poważaniem
mgr Beata Świderska
Dyrektor Technikum nr 3 w Łodzi
Znak sprawy: 3/PU/2022
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